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Norme per la compilazione 

[ da cancellare prima della stampa]

1. Scrivere solamente nelle celle bianche.

2. Si raccomanda particolare attenzione alle note a piè di pagina nel formulario, rappresentano un valido aiuto alla compilazione

3. Per la parte relativa ai costi utilizzare il file in excel denominato “budget”: il programma svolge in modo automatico i conti e permette un controllo immediato dei costi e del rispetto dei parametri.

4. Devono essere indicati i costi lordi: per quanto riguarda il personale, si intendono costi lordi aziendali comprensivi di oneri fiscali,  I.v.a. ed eventuali contributi previdenziali

5. La casella ”Vitto, alloggio, viaggi collettivi per allievi” può essere utilizzata  solo per i corsi residenziali o le attività che abbiano durata giornaliera.

6. Per la casella “cofinanziamento” compilare le apposite caselle, indicando la fonte (ente promotore o altro), la voce di costo e l’importo; il programma riporterà automaticamente la somma nella casella “cofinanziamento” del foglio “budget”. Attenzione: i costi indicati nel “cofinanziamento” devono trovare corrispondenza all’interno dei costi 

Le celle non compilabili sono protette. 

Se al termine della compilazione restano celle di colore rosso, alcune cifre inserite non sono congrue con i vincoli ed i parametri del presente bando.

I parametri per ciascuna voce di costo sono indicati nella 

TABELLA PARAMETRI PROMOZIONE 2008
In caso di dubbi sulla corretta compilazione, contattate:

Centro Servizi per il Volontariato “Cantieri di Gratuità” 

Viale Mellusi, 68 – 82100 Benevento

Tel: 0824 310092, Fax 0824359795,  e-mail: segreteria@cesvob.it 

Promozione 

	Codice identificativo 

(attribuito dal CESVOB)
	


	Scadenza
	
	31 OTTOBRE  2008

	Titolo


	

	Idea progettuale e motivazione dell’intervento


	

	Organizzazione proponente


	

	Referente progettuale

	

	Referente amministrativo

	

	Enti partner

	Ente 
	Natura giuridica

	Azioni svolte nel progetto

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Modalità di interazione fra i vari soggetti

	

	Obiettivi
	

	Programma dettagliato dell’iniziativa


	

	Aspetti innovativi
	

	Relatori, docenti, esperti …

	Nominativo
	Fascia

	Presentazione


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Durata complessiva
	

	Luogo di realizzazione (Benevento e provincia)
	

	Tipologia partecipanti
	

	Forme di pubblicizzazione dell’iniziativa
	

	Numero partecipanti

	


�	 In questa casella è possibile scrivere una breve premessa e/o presentazione generale dell’iniziativa, in modo da consentire una migliore comprensione della proposta.


�	 Indicare Cognome, nome, telefono, mail della persona da contattare per qualsiasi informazione relativa all’attività formativa.


�	 Indicare Cognome, nome, telefono, mail della persona da contattare per qualsiasi informazione relativa alle questioni amministrative (se diverso dal referente progettuale)


�	 Una riga per ogni partner coinvolto, la maggioranza dei partner deve essere associazione di volontariato


�	 Specificare la tipologia degli enti. 


�	 Esplicitare i processi di collaborazione tra gli enti promotori e partner del progetto, ed eventualmente nel caso in cui il promotore sia di secondo livello, indicare il coinvolgimento dei propri soci o aderenti di primo livello 


�	 Indicare le date e le azioni previste


�	 Specificare i nomi dei docenti e/o relatori e la fascia economica di riferimento (vedi Tabella dei parametri) ed una presentazione che renda possibile la valutazione delle competenze.  


�	 Fare riferimento alla tabella parametri


�	 Nella presentazione è importante specificare il titolo studio e la data di conseguimento, le esperienze in campo formativo, le eventuali esperienze nel volontariato e sul tema trattato, gli anni di esperienza certificata nel settore, allegare curriculum vitae.


�	 Solo per i casi in cui sia possibile prevederlo





